Guatemala, 28 de Septiembre de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la-manera mds atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi informe de

* actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ndmero 1567-

2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 387-2018 correspondiente al mes de

Septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie Y
ndmero 30.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

G. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucién
de documentos que ingresan al departamento de Programacion Sustantiva.

H. Apoyar en eventos competentes al Departamento de Programacién Sustantiva.

I Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Programacién Sustantiva e informar al encargado seglin corresponda el
estatus de los-mismos para la toma de decisiones.

J. Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Programacion Sustantiva.

K. Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendiente de la agenda planificada por el Departamento de Programacioén Sustantiva.

L. Apoyar y participar en las actividades a realizarse por los diferentes programas sustantivos
cuando se le requiera. '

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Apoyo en la Oficina del Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos en la
organizacion y distribucién de informacién de documentos.

° Apoyo en larealizacion de 5 expedientes de viaje a los diferentes Departamentos y Municipios. -

® Apoyo en la gestién de vidticos para viaje de 5 personas asignadas a supervisar promotores de
diversos Departamentos y Municipios.

® Apoyo en lalogistica y desarrollo del Segundo Congreso de Actividad Fisica y Deporte “Fdtbol
como herramienta psicomotriz e integral del nifio y la nifia”

® Apoyo en la estructuracion y planificacién de 4 viajes para Formar y Capacitar Promotores
Departamentales y Municipales )
® Apoyo en la realizacién y distribucion de 15 oficios y 6 conocimientos para solicitar o dar

respuesta de la misma. .
® apoyo en la realizacién de Informe Final del segundo congreso de Actividad Fisica y Deporte
denominado “Recreacién como medio de participacién social”.
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St. Ovidio Alejandro Mayén Utias
Jefe de Supervisién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Midisterio de Cultuta.y-Deportes




